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Zugloi Egészségugyi Szolgalat Szabalyzat

Az informaciés énrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrél szold 2011. évi CXII. térvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdésében és 35. § (3) bekezdésében elbirt térvényi kotelezettség
alapjan a Zugléi Egészségugyi Szolgalat miikédése soran keletkezd kozérdekl és kozérdekbdl
nyilvanos adatok k&zzétételének, valamint a koézérdekli adatok megismerésére vonatkozo igények
teljesitésének rendjérdl az alabbi szabalyzatot adom ki.

I. Altalanos rendelkezések

1. A Szabalyzat célja
1.1 A Szabalyzat elkészitésének célja

Ez a Szabalyzat a Zugloi Egészséglgyi Szolgalat (a tovabbiakban: Intézmény) kézérdek( és
kdzérdekbdl nyilvanos adatai kbzzétételének, valamint a kézérdekl adatok egyedi igénylése alapjan
torténé megismerhetéségének eljarasrendjét rogziti.

2. A szabalyzat hatalya

2.1. Targyi hataly:
A Szabalyzat targyi hatalya a kozérdekl és a kozérdekbdl nyilvanos adatokra terjed ki, fiiggetlendl
attél, hogy az adatkezelés és/vagy adatfeldolgozas manualis modon, vagy teljesen, vagy részben

automatizalt médon torténik.

a) Kozérdekid adat. az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb koézfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében Iévd és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a
szemeélyes adat fogalma ald nem esdé, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacio
vagy ismeret, fuggetlenil kezelésének modjatdl, onallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kllondsen a hataskdrre, illetekessegre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményessegére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikbdést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkétott szerzédésekre vonatkozé adat.

b) Koézérdekbdl nyilvanos adat. a kézérdekl adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetéveé tételét torvény
kézérdekbdl elrendeli.

2.2. Személyi hataly:

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Intézmény valamennyi szervezeti egységére, telephelyére
és dolgozdjara, tovabba az Intézmény Aaltal kezelt kozérdekl, illetve kozérdekbdl nyilvanos
adatokhoz val6 hozzaféréssel jaré munkat végzékre vagy adatot kezelbkre az Intézménnyel létrejévé

barmilyen jogviszony vagy kapcsolat alapjan.

3. A Szabalyzat alkalmazasa

A Szabalyzatban foglaltakat a hatalyos, a kézérdekd, illetve kdzérdekbdl nyilvanos adatokrol sz6lé
altalanos jogszabalyi rendelkezések alapul vételével kell alkalmazni, a jogszabalyokban foglaltak

elsdbbségenek elvét szem elétt tartva. A Szabalyzat alkalmazéasa soran az értelmezé rendelkezések
tekintetében az Infotv. eléirasai az iranyaddak.

4. Eltérés a Szabalyzatban foglaltaktol
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A Szabalyzatban foglaltaktol eltérni csak az Intézmény igazgaté féorvosa és az intézeti adatvédelmi
felelés egyittes jovahagyasaval lehetséges, s csak addig a mértékig, amig azt a jogszabalyok
lehetbveé teszik.

5. A Szabalyzat médositasa

A Szabalyzatot szlkség szerint, de legalabb harom évenként felul kell vizsgélni. A
jogszabalyvaltozasokat a Szabalyzatban at kell vezetni, ennek megtérténtéig a modosuld
jogszabalyok folytan hatalytalanna valé rendelkezések nem alkalmazhatok.

A Szabalyzat mddositasa az intézeti adatvédelmi feleldés javaslata alapjan az igazgatd féorvos
jévahagyasaval térténhet.

6. A Szabalyzatban hasznalatos kifejezések értelmezése

A Szabalyzatban hasznalatos kifejezések a 7. pontban részletezett mindenkori toérvényi
szabalyozasban foglaltaknak megfeleléen értelmezendék. Amennyiben ez a térvényi szabalyozas
nem tartalmazza az adott kifejezés értelmezését, ugy az informacidészabadsagrol szolo altalanos
térvényi szabalyozas definiciéi, ennek hianyaban a magyar nyelv és a kéznapi szohasznalat alapjan
szukséges a Szabalyzat kifejezéseit értelmezni.

7. A Szabalyzat jogszabalyi hattere

A Szabalyzat alapjaul a kévetkez6 jogszabalyok szolgalnak:

e 1997. évi CLIV. térvény az egészségugyrol

e 2011. évi CXIl. torvény az informacios 6nrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrol

e 305/2005. (XIl. 25.) Korm. rendelet a kozérdek(l adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adatattartalmara, az
adatintegraciéra vonatkozo részletes szabalyokrol

o 18/2005. (XIl. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listakon szerepldé adatok kozzétételéhez
szlkséges kozzétételi mintakrol

o 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a kdézérdekl adat iranti igény teljesitéséért megallapithato
koltségtérités mértékérdl

8. Az intézményi adatvédelmi felelés

Az Intezmeényen belul a kozérdekl és kézérdekbdl nyilvdnos adatok kezeléséért, a nyilvantartas
megobrzéséért az adatot kezeld intézmeény vezetdje a felelds, aki e tevékenység ellatasara intézményi
adatvédelmi felelést nevez ki.

9. A Szabalyzat megismerése

Minden, az Intézménnyel munkavégzésre iranyuld jogviszonyt létesitd, vagy adatkezelést végzé
szemelynek, valamint az Intézménnyel szerzédéses vagy egyéb kapcsolatba keriilé személynek el
kell fogadnia e Szabalyzat tartalmat a feladatellatas sziikséges feltételeként.

Jog- vagy szabalyzatellenes adatkezelés esetén az adatvédelmi felelés haladéktalanul kételes
megtenni a szikséges intézkedéseket.
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Il. A kézérdekii adatok kézzétételének eljarasrendje

1. A kozérdekii adatok kozzétételére szolgalé honlap

Az Intézmény az Infotv. alapjan koételezéen kozzéteendd kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos
adatokat internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkdl,
korlatozastél mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkil kimasolhaté
maodon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatasa, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabdl
dijmentesen teszi hozzaférhetéveé.

Az Intézmény honlapja: www.zesz hu
A kozérdekl és kézérdekbdl nyilvanos adatok a honlap nyitolapjarél kdzvetlenul elérheté ,Kézérdek(

adatok™” menupont alatt érhetbek el.

2. A kozzététellel kapcsolatos egyes feladat- és hataskorok

2.1. Az Intézmény igazgato6 féorvosa
o megallapitja a kbzzétételi szabalyzatot,
e meghatarozza a szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakéri feladatokat,
a kozzetétellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy elmulasztasa esetén,
illetve az eves belsé vizsgalatrol készitett jelentés alapjan a szabalyzatot modositja, illetve a
munkaltatoi jogkérében intézkedik.

2.2. Az Intézmény adatvédelmi felel6se

e gondoskodik az Intézmény kézérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatainak kdzzétételével,
kapcsolatos szabalyzatanak elkészitésérdl,

o elbkésziti az Intézmény altaldnos és egyedi kozzétételi listajat, intézkedik a nyilvanos
kézzétetelrdl, koordindlja a kozzétételi honlap tartalmanak belsé egyeztetését,

o figyelemmel kiséri az altalanos és egyedi kozzétételi lista adatainak frissitését, figyelmezteti az
egyes szervezeti egységeket a frissités szilkségességérol,

o figyelemmel kiséri és rogziti az adatok kézzétételével, helyesbitésével, eltavolitasaval
kapcsolatos eseményeket,

» rendszeresen ellenérzi a honlapon kozzétett adatok olvashatdsagat, a jogszabalyi
eléirasoknak valé megfeleléségét,

e gondoskodik a kézérdekl és kézérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételére és
megismerhetdségére szabalyok betartasardl és betartatasardl,

e ellendrzi az Infotv. végrehajtasaval 6sszefliggé kotelezettségek teljesitését, ennek
eredmenyérdl évente atfogo jelentést készit az igazgatd foorvos részére,

o vitas kérdésekben, vagy ha a térvényi, illetve a jelen Szabalyzatban el6irt szempontok
veszelyeztetését, be nem tartasat észleli és kdzvetlen intézkedése nem jart eredménnyel,
eléterjesztési jog illeti meg az igazgatd féorvos felé,

» javaslatot tehet az igazgato fdorvos felé az adatkezeléssel kapcsolatos szabalyozas, illetve
gyakorlat médositasara, fejlesztésére,

o gondoskodik a dolgozék adatvédelmi ismereteinek fejlesztésérél, ennek keretében a
Szabalyzatban foglaltak tudomasul vételének igazolasarol, szikség esetén adatvédelmi
kérdések megvalaszolasardl, a vonatkozo jogszabalyok ismeretanyaganak atadasardl,
oktatasi segédanyagot allit 6ssze,

e akozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok kézzétételével és megismerhetéségével
kapcsolatos problémakrél folyamatos tajékoztatast nydjt az intézmény vezetéi felé,

e kezdeményezi az informacioszabadsag terlletén kifejlesztett (j technologiak és eszkézdk
alkalmazasat,

e segiti az igazgato féorvost az adatkezelési kérdésekben meghozandd déntések
elékeszitéseében (pl. a kdzérdekl adatok megismerésével kapcsolatos kérelmek
elbiralasaban),
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e szervezi az adatvédelmi képzéseket,
e koveti a jogszabalyok valtozasait, a teenddkrél tajékoztatja az igazgatd féorvost,
o ellatja az e Szabalyzat vagy jogszabaly altal részére megallapitott tovabbi feladatokat.

2.3. Az Intézmény szervezeti egységeinek vezetdi

o felelések az 1. szamu mellékletben meghatarozott feladatok hataridében torténé ellatasaért,

e az altaluk kijeldlt Ggyintézé Utjan elkészitik a kozzétételi egységekbe tartozé adatokat
(allomanyokat), és gondoskodnak a kézzétételi (adatvédelmi) felelésnek hataridében torténd
megkuldésérdl,

e az altaluk kijelolt Ugyintézé utjan havonta ellenérzik a kozzétett kbzzétételi egységek tartalmi
megfeleldsségét, sziikség esetén intézkedést kezdeményeznek a kézzétételi (adatvédelmi)
felelbsnél,

o vezetik a szervezeti egysége feladatkdrébe tartozé szerzédések nyilvantartasat,

e gondoskodnak a kozzétételi listakon szerepl6 adatok naprakészségérd|, pontossagardl,
szakszer(iségérdl.

3. A kdzzététel eljarasrendje

Az Intézmény szervezeti egységei az elkészitett adatokat a kdzzétételi (adatvédelmi) felelésnek
tovabbitjak, aki ellenérzés és az igazgato féorvos jévahagyasa utan haladéktalanul intézkedik a
honlapon térténé megjelentetés irant.

lll. A kbzérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének eljarasrendje
1. A kézérdekii adat megismerésére iranyulo igény benyujtasa

E(‘J’zé[gltﬁk? adat megismerese iranti igényt barki — széban, irasban, telefaxon vagy elektronikus tton —
enyujthat.
Posta:J uton: Zugloi Egészséglgyi Szolgalat
1148 Budapest, Ors vezér tere 23.
Telefaxon: + 36 1 383 6574
E-mailen: zesz-igazgatosag@zesz.hu

A kérelemhez ajanlott, de nem kételezd a 2. szamu melléklet szerinti igénybejelentd lapot hasznaini.
A szobeli igenyrdl feljeg%zést kell késziteni. . _ .

A kérelmet a hatalyos SZ 05-Iratkezelési Szabalyzat szerint kell iktatni.

A kérelmet az igazgatd féorvos szignalja es gondoskodik a kérelemmel érintett kozérdek
adatkezeléseért felelbs szervezeti egység vezetdjéhez torténdé tovabbitasrol.

2. A kérelem vizsgalata

2.1. A kdzérdekl adat szolgaltatasara kijelolt szervezeti egység vezetdje a kérelmet haladéktalanul
kételes megvizsgalni az alabbi szempontok szerint:

a kért adat tekintetében adatkezelének mindsiil-e,

az igényelt adatok pontosan beazonosithatéak-e,

a kért adat kdzérdekd vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsil-e,

a kért adat megtalalhato-e az Intézmény honlapjan,
az adatszolgaltatas teljesitésének van-e kéltségkihatasa.

2.2. Az adatigényld személyes adatai csak annyiban kezelheték, amennyiben az az igény
teliesitéséhez, az igény teljesithetéségének vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez szikséges. Az igény benyujtasat kovetd egy év elteltével, illetve a
kéltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul téréini kell.
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2.3. Ha a kért adatot nem az Intézmény kezeli, de az adatkezel6 szervezet beazonosithato, a
kérelmet haladéktalanul, de legkés6bb 8 munkanapon belil meg kell killdeni az adatkezel6héz, a
kérelmezé egyidejli értesitese mellett.

2.4. Ha a kérelem nem egyértelmd, az igényl6t meg kell keresni az igény pontositasara.
3. Az adatszolgaltatas teljesitése

3.1. A kézérdekl adat megismerésére iranyulé igénynek az igény beérkezését kovetd legrévidebb idd
alatt, legfeliebb azonban 15 napon belll kell eleget tenni. Ha az adatigénylés jelentés terjedelmd,
iletve nagyszaml adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése az Intézmény
alaptevékenységének ellatasahoz szilkséges munkaeréforras aranytalan mértékl igénybevételével
jar, a hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errél az igényl6t az igény beérkezését
kévetd 15 napon belll tajékoztatni kell.

3.2. Az adatigénylésnek nem kell eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos igénylé altal egy
éven belll benyuijtott, azonos adatkérre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos
adatkérbe tartozé adatokban valtozas nem alit be.

3.3. Az adatigénylésnek nem kotelezé eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg nevét, nem
természetes személy esetén megnevezését, valamint azt az elérhetéséget, amelyen szamara az
adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhaté.

3.4. Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul az igény, amelyet az Intézmény honlapjan vagy
mas modon elektronikusan mar nyilvanossagra hoztak, az igénylét errél tajékoztatni kell. Ebben az
esetben az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével is.

3.5. Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi médjatol
flggetlenll az igényl6 masolatot kaphat.

3.6. Az adatigénylés teljesitéseért — az azzal kapcsolatban felmerult kdltség mértékeig terjedéen —
koltségtérités allapithaté meg, amelynek &sszegérél az igénylét az igény teljesitését megelézben
tajékoztatni kell. Az igenylé a tajekoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon belll nyilatkozik arrél, hogy
az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdél az igénylé nyilatkozatanak megérkezéséig
terjedd id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hatariddbe nem szamit bele.
A koéltségtérités mertékének meghatarozasa soran az alabbi kéltségelemek vehetdk figyelembe:
e azigényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége,
e az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igénylé részére torténd kézbesitésének
kéltsége, valamint
e ha az adatigénylés teljesitése az Intezmény alaptevékenységének ellatasahoz szikséges
munkaeréforras aranytalan meértékl igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszeflggd munkaeré-raforditas koltsége.
A kéltségelemek megallapithatdé mértékét jogszabaly hatarozza meg.
Az igénylétél egyértelmi nyilatkozatot kell kérni arrél, hogy a kéltségek ismeretében fenntartja vagy
médositja a kérelmét.

3.7. Ha az adatigénylés teljesitése az Intézmény alaptevékenységének ellatasahoz szilkséges
munkaeréforras  aranytalan mértékl igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt, jelentés terjedelm(, illetve a koltségtérités
meértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott Osszeget, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az igénylé altali megfizetését kévetd 15 napon belll kell teljesiteni. Arrél, hogy az
adatigénylés teljesitése az Intézmény alaptevékenységének ellatasahoz szikséges munkaeréforras
aranytalan mértekl igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentés terjedeimd, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé lehetéségeirél az igénylét az igény beérkezését kovetd
15 napon belul tajékoztatni kell.

Kiadas: 1. Azonosito: S7Z 36
Datum: 2018.03.20. Oldalszam: 6/8



Zugléi Egészségugyi Szolgalat Szabalyzat

3.8. Az adatigénylésnek kdzérthetd formaban és — amennyiben az aranytalan kéltséggel nem jar — az
igénylé altal kivant technikai eszkoézzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kézérdekl adatot
tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerheté adatot is tartalmaz, a masolaton a meg
nem ismerhet6é adatot felismerhetetlenné kell tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé
hivatkozassal, hogy annak kézérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

3.9. Az Intézmény gazdalkodasdnak atfogd, szamlaszintli, illetve tételes ellenérzésére iranyuld
adatmegismerésekre kulén tdrvenyek rendelkezései iranyadék. Erre vald hivatkozassal az
adatigénylés az igénylés targyat képezé irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony
tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatds mértékének és teljesitése
idépontjanak megjeldlésével is teljesithetd.

3.10. A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvl igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

3.11. Amennyiben az adatigénylés jogszerlisége, teljesithetésége vagy ehhez kapcsolédd mas
kérilmeny vonatkozasaban kétség merl fel, az adatkezel6 kételes az adatvedelmi felelés véleményét
kikérni. Az adatvédelmi felelés a kérelem megvizsgalasat kévetd 3 munkanapon belll segitséget nyuijt
az aggalyos kérilmények tisztazasahoz.

3.12. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t megilleté
jogorvoslati lehetésegekrdl vald tajekoztatassal egyltt, az igény beérkezését kdvetd 15 napon beldl
irdasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kdzélte — elektronikus levélben értesiteni
kell az igénylét. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdél az Intézmény
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31. napjaig tajékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsagot. A tajékoztatast az adatvédelmi felelds késziti eld, és
az igazgato féorvos hagyja jova.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairél a nyilvantartast az adatvédelmi felelés
vezeti, az abban foglaltakrél minden év januar 15. napjaig 0sszefoglalé jelentést készit az igazgato
féorvos részére.

3.13. Ha a kézérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében térvény
az adatkezel6 mérlegelését teszi lehetbvé, a megtagadas alapjat sz(iken kell értelmezni, és a
kézerdekl adat megismereseére iranyuld igeny teljesitése kizarélag abban az esetben tagadhaté meg,
ha a megtagadas alapjaul szolgalé koézérdek nagyobb sulya a kozérdekl adat megismerésére
iranyulo igény teljesitéséhez f(iz6d6 kdzérdeknél.

3.14. Az igénylé a kozerdekl adat megismerésére vonatkozé igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allé hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségterités Osszegének felulvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat. A pert az igény
elutasitasanak kozlésetdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koéltségtérités megfizetésére
vonatkoz6 hataridé lejartatdl szamitott harminc napon bellll kell meginditani. Ha az igény elutasitasa,
nem teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Gsszege miatt az
igénylé a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag vizsgalatanak kezdeményezése
érdekében bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat
megszintetéserdl, illetve lezarasardl szol6 értesités kézhezvételét kéveté harminc napon belil lehet
meginditani. A perinditasra rendelkezésre allé hataridé elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

IV. Vegyes rendelkezések
1. A kézérdekii és a kézérdekbdl nyilvanos adatok kezelésével kapcsolatos képzés
Minden, az Intézménnyel munkavégzésre iranyuld jogviszonyt létesité személy a kdzérdek( és a

kézérdekbdl nyilvanos adatok kezelésével kapcsolatos képzésben részesil, melynek kételezé elemei
a Szabdlyzat és a vonatkozo jogszabalyok megismerése. A képzést az adatvédelmi felelés szervezi
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meg, megtorténtét az adatvédelmi felelés és az érintett, képzésben részesiilt személy is alairasaval
igazolja.

Legalabb haromévente szinten tartdé képzésben kell részesulniik az Intézménnyel munkavégzésre
iranyuld jogviszonyban alléknak. A képzés kételezd elemei a Szabalyzat hatalyos allapotanak és a
vonatkozé jogszabalyok megismerése.

A képzések torténhetnek csoportos eléadas vagy irasos anyag egyéni megismerése formajaban is,

illetve ezek kombinacidjakent.
Az érintettnek a szinten tarté képzés megtorténtét is alairasaval kell igazolnia.

2. A kézérdekii és a kézérdekbdl nyilvanos adatok kezelésével kapcsolatos jelentési
kotelezettség szabalyozasa

Az inteézeti adatvedelmi feleldés évente, a targyévet kdvetd ev januar 15. napjaig elkésziti és az
igazgatd féorvos részére eljuttatja a kbzérdek( és a kézérdekbdl nyilvanos adatok kezelésével
kapcsolatos jelentést.

A jelentés tartalmazza
- Az adatkezelési rendszer mikoédésének fébb paramétereit, mutatészamait,

- Az adatkezelési rendszer fejlesztése kérében tértént eseményeket,

- Nem vart eseményeket, adatkezelési szempontbdl jelentés térténéseket,

- Az adatkérések, adattovabbitasok statisztikajat, tapasztalatait, beleértve az elutasitott
igényléseket és azok okait,

- Adatkérésekkel kapcsolatos panaszok 6sszesitését, tanulsagait,

- Az adatkezelési rendszer tovabbi mikodtetésével kapcsolatos javaslatokat.

Az éves jelentésen tul az adatvédelmi felelés minden rendkivill eseményt vagy az igazgatd féorvos
déntéset igényld esetet kételes haladéktalanul jelenteni az igazgaté féorvosnak.

V. Hatalybalépés

Ez a szabélyzat 2018.03.20. napjan Iép hatalyba.

VI. Kapcsolédoé formanyomtatvanyok, feljegyzések (dokumentalt informaciok)

Azonosité: Megnevezés:

- Kozzétételi lista

- Kozérdekl adatigénylések nyilvantartasa

A kézérdekl és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok kezelésével kapcsolatos éves
- jelentés

— Oktatasi segédanyag
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

1. szamu melléklet

Adat megnevezése

Frissités

Megérzés

Adatszolgaltaté

1.

A kozfeladatot ellatd
szerv hivatalos neve,
szekhelye, postai cime,
telefon- és
telefaxszama,
elektronikus levélcime,
honlapja,
ugyfélszolgalatanak
elérhetdségei

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6zd allapot térlendd

Titkarsag

A kozfeladatot ellato
szerv szervezeti
felépitése szervezeti
egysegek
megjelblésével, az
egyes szervezeti
egységek feladatai

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az elbzd allapot torlendé

Titkarsag

A kozfeladatot ellatd
szerv vezetdinek és az
egyes szervezeti
egységek vezetdinek
neve, beosztasa,
elérhetésége (telefon-
és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot térlendé

Titkarsag

A szervezeten belll
illetékes
ugyfélkapcsolati vezetd
neve, elérhetésége
(telefon- és
telefaxszama,
elektronikus levélcime)
es az ugyfelfogadasi
rend

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6zé allapot térlendd

Titkéarsag

Testiileti szerv esetén a
testilet létszama,
Osszetétele, tagjainak
neve, beosztasa,
elérhetfsége

A véltozasokat kévetben
azonnal

Az elbzd éllapot térlendé

Titkarsag

A kozfeladatot ellato
szerv iranyitasa,
felugyelete vagy
ellendrzése alatt allo,
vagy alarendeltségeben
miikédé mas
kozfeladatot ellato
szervek megnevezése,
es 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat kévetéen
azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Titkarsag

A kdzfeladatot ellato
szerv tobbségi
tulajdonaban allo,
illetve részvételével
mikddd gazdalkodo
szervezet neve,
székhelye,
elérhetésége (postai
cime, telefon- és
telefaxszama,
elektronikus levélcime),

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Titkarsag
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tevekenysegi kore,
képvisel6jének neve, a
kozfeladatot ellatd
szerv részesedésének
mértéke

A kézfeladatot ellato
szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve,
székhelye,
elérhetfsége (postai
cime, telefon- és
telefaxszama,
elektronikus levéicime),
alapito okirata, kezeld
szervének tagjai

A véltozasokat kévetden
azonnal

Az eldzd allapot 1 evig
archivumban tartasaval

Titkarsag

A kozfeladatot ellatoé
szerv altal alapitott
koltségvetési szerv
neve, székhelye, a
koltségvetési szervet
alapito jogszabaly
megjeltlése, illetve az
azt alapito hatarozat, a
koltségvetési szerv
alapito okirata,
vezetbje, honlapjanak
elérhetésége, mikodési
engedélye

A valtozasokat kévetéen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Titkarsag

10.

A kozfeladatot ellato
szerv altal alapitott
lapok neve, a
szerkesztéseg es kiado
neve és cime, valamint
a fészerkesztd neve

A véltozasokat kovetben
azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Titkarsag

1z

A kozfeladatot ellatd
szerv felettes, illetve
felugyeleti szervének,
hatdsagi dontései
tekintetében a
fellebbezés elbiralasara
jogosult szervnek,
ennek hianyaban a
kézfeladatot ellatod
szerv felett
térvényességi
ellenérzést gyakorléd
szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Titkarsag

Il. Tevékenységre, miikédésre vonatkozé adatok

Adat megnevezése

Frissités

Megbrzés

Adatszolgaltato

1.

A kozfeladatot ellatd
szerv feladatat,
hataskoret és
alaptevékenységet
meghatarozo, a szervre
vonatkoz6 alapvetd
jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabalyozo
eszkozok, valamint a
szervezeti és muikddési
szabalyzat vagy
lgyrend, az
adatvédelmi és
adatbiztonsagi

A valtozasokat kdvetéen
azonnal

Az el6éz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Titkarsag
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szabalyzat hatalyos és
teljes szbvege

Az orszagos
illetékességli szervek,
valamint a févarosi és
megyei kormanyhivatal
esetében a kdzfeladatot
ellaté szerv feladatardl,
tevékenységérol szolo
tajékoztatdé magyar és
angol nyelven

Az Intézmény
vonatkozasaban nem
relevans.

Az Intézmeény
vonatkozasaban nem
relevans.

Az Intézmeény
vonatkozésaban nem
relevans.

A helyi énkormanyzat
onként vallalt feladatai

Az Intézmény
vonatkozasaban nem
relevans.

Az Intézmény
vonatkozasaban nem
relevans.

Az Intézmény
vonatkozasaban nem
relevans.

Allamigazgatasi,
onkormanyzati, és
egyéb hatdsagi
tgyekben tgyfajtanként
és eljarastipusonként a
hataskdrrel rendelkezd
szerv megnevezése,
hataskor gyakorlasanak
atruhazésa esetén a
ténylegesen eljard
szerv megnevezése,
illetékességi terllete, az
lgyintezéshez
szlikséges
dokumentumok,
okmanyok, eljarasi
iletékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa,
alapvetd eljarasi
szabalyok, az eljarast
megindito irat
benyujtaséanak modja
(helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az
ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési
hataridd), az igyek
intézését segitd
utmutatok, az
ligymenetre vonatkozo
tajekoztatas és az
tgyintézéshez hasznalt
letdlthetd
formanyomtatvanyok,
az igénybe vehetd
elektronikus programok
elérése,
idépontfoglalas, az
Ugytipusokhoz
kapcsolodo
jogszabalyok jegyzeke,
tajékoztatas az tgyfelet
megilleté jogokrol es az
ugyfelet terhel6
kotelezettsegekrol

Az Intézmeény
vonatkozasaban nem
relevans.

Az Intézmény
vonatkozasaban nem
relevans.

Az Intézmény
vonatkozasaban nem
relevans.

A kozfeladatot ellatd
szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébol
finanszirozott
kézszolgaltatasok
megnevezése, tartalma,
a kbzszolgaltatasok

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Titkarsag
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igénybevételének
rendje, a
kézszolgaltatasert
fizetendd dij mértéke,
az abbol adott
kedvezmények

A kozfeladatot ellato
szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leird
adatai (név, formatum,
az adatkezelés célja,
jogalapja, idétartama,
az érintettek kore, az
adatok forrasa,
kerdéives adatfelvétel
esetén a kitdltendd
kérdéiv), az
adatvédelmi
nyilvantartasba
bejelentendd
nyilvantartasoknak az e
torvény szerinti
azonositd adatai; a
kozfeladatot ellatd
szerv altal

— alaptevékenysége
keretében — gylijtétt és
feldolgozott adatok
fajtai, a hozzaférés
modja, a
masolatkészités
koltsegei

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eldzo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Titkarsag

A kozfeladatot eliato
szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime,
témaja, a hozzaférés
maodja, a kiadvany
ingyenessege, illetve a
koltségtérités mertéke

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Titkarsag

A testlleti szerv
dontései
elékészitésenek rendje,
az allampolgari
kézremiikodés
(véleményezés) maodja,
eljarasi szabalyai, a
testileti szerv lléseinek
helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga,
dontései, Ulésének
jegyzdkonyvei, illetve
dsszefoglaléi; a testlleti
szerv szavazasanak
adatai, ha ezt
jogszabaly nem
korlatozza

Az Intézmény
vonatkozasaban nem
relevans.

Az Intézmény
vonatkozasaban nem
relevans.

Az Intézmény
vonatkozasaban nem
relevans.

A tdrvény alapjan
kozzéteendd
jogszabalytervezetek és
kapcsolédo
dokumentumok; a helyi
onkormanyzat
képviselt-testlletenek
nyilvanos (lésére
benyujtott
eléterjesztések a
benyuijtas idépontjatol

Az Intézmény
vonatkozasaban nem
relevans.

Az Intézmény
vonatkozasaban nem
relevans.

Az Intézmény
vonatkozasaban nem
relevans.
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10.

A kozfeladatot ellato
szerv altal kozzeétett
hirdetmények,
kozlemenyek

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Titkarsag

11.

A kozfeladatot ellatod
szerv altal kiirt
palyazatok szakmai
leirasa, azok
eredményei és
indokolasuk

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Titkarsag

12.

A kozfeladatot ellatd
szervnél végzett
alaptevékenységgel
kapcsolatos
vizsgalatok,
ellenérzések nyilvanos
megallapitasai

A vizsgalatrél sz6lo
jelentés megismeréset
kovetéen haladéktalanul

Az eléz6 allapot 1 evig
archivumban tartasaval

Titkarsag

13.

A kdzérdekl adatok
megismerésére iranyuld
igények intézésének
rendje, az illetékes
szervezeti egység
neve, elérhetdsége, s
ahol kijelolésre keriil, az
adatvédelmi felelds,
vagy az informacios
jogokkal foglalkozé
személy neve

A valtozasokat kévetben
azonnal

Az eldzé allapot torlendé

Titkarsag

14.

A kozfeladatot ellatd
szerv tevékenységere
vonatkozo,
jogszabalyon alapuld
statisztikai adatgydjtés
eredményei, idébeli
valtozasuk

A véltozasokat kdvetden
azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Addiktologia vezetd
féorvos

Pszichiatria vezetd
féorvos

Bérgyogyaszat vezetd
féorvos

Koérnyezetvédelmi
eléado

Orvosi gép-
muszerugyi féeléadéd

Munkatigyi Csoport
Haziorvosok

Hazi gyermekorvosok
Iskolaorvosok
Veédéndk

15.

A kozérdek( adatokkal
kapcsolatos kotelezd
statisztikai
adatszolgaltatas adott
szervre vonatkozo
adatai

Evente

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Titkarsag

16.

Azon kozérdekl adatok
hasznositasara iranyuld
szerzbdések listaja,
amelyekben a
kozfeladatot ellatéd
szerv az egyik szerzédé
fél

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Titkarsag

17

A kozfeladatot ellato
szerv kezelésében lévd
kozérdek(i adatok
felhasznalasara,
hasznositasara
vonatkozo altalanos
szerzGdési feltételek

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Titkarsag
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18.

A kozfeladatot ellatd
szervre vonatkozoé
kllénds és egyedi
kozzétételi lista

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6zé allapot térlendé

Titkarsag

19.

A kozfeladatot ellato
szerv kezeléseben levé,
a kozadatok
Ujrahasznositasarol
sz0I6 toérvény szerint
Ujrahasznositas céljara
elérhetd kulturalis
kézadatok listaja a
rendelkezésre allé
formatumok
megjelélésével,
valamint a kézfeladatot
ellatd szerv
kezelésében levé, a
kdzadatok
Ujrahasznositasarol
sz06l6 torvény szerint
Ujrahasznosithato
kozadat tipusokrol valo
tajékoztatas, a
rendelkezésre allé
formatumok
megjeldlésével

Az Intézmény
vonatkozasaban nem
relevans.

Az Intézmény
vonatkozasaban nem
relevans.

Az Intézmeény
vonatkozasaban nem
relevans.

20.

A 19. sor szerinti
kozadatok és kulturalis
kézadatok
ljrahasznositasara
vonatkozo altalanos
szerzodesi feltetelek
elektronikusan
szerkeszthetd valtozata

Az Intézmény
vonatkozasaban nem
relevans.

Az Intézmény
vonatkozasaban nem
relevans.

Az Intézmény
vonatkozasaban nem
relevans.

21

A 19. sor szerinti
kozadatok és kulturalis
kbzadatok
Ujrahasznositas céljabol
torténd rendelkezésre
bocsatasaért fizetendé
dijak altalanos
jegyzéke, a dijszamitas
alapjat képez6
tényezdkkel egylttesen

Az Intézmény
vonatkozasaban nem
relevans.

Az Intézmény
vonatkozasaban nem
relevans.

Az Intézmény
vonatkozasaban nem
relevans.

22.

A kodzadatok
Ujrahasznositasardl
szo6lé térvény szerinti
jogorvoslati tajékoztatas

Az Intézmeny
vonatkozasaban nem
relevans.

Az Intézmeny
vonatkozasaban nem
relevans.

Az Intézmény
vonatkozasaban nem
relevans.

23.

A kozfeladatot ellatd
szerv altal megkotétt, a
kézadatok
Ujrahasznositasardl
52010 torvény szerint
kotott kizarolagos jogot
biztosité
megallapodasok
szerzédo feleinek
megjeldlése, a
kizarélagossag
idétartamanak,
targyanak, valamint a
megallapodas egyéb
lényeges elemeinek
megjeldlése

Az Intézmény
vonatkozasaban nem
relevans.

Az Intézmény
vonatkozasaban nem
relevans.

Az Intézmény
vonatkozasaban nem
relevans.

24,

A kozfeladatot ellatd

Az Intézmény

Az Intézmény

Az Intézmeény

Kiadas: 1
Datum:

2018.03.19.

Azonosito:
Oldalszam:

SZ36/1.m.
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Szabalyzat

szerv altal kotétt, a
kézadatok
Ujrahasznositasarol

kulturalis kbzadatok
digitalizalasara
kizarolagos jogot
biztositd
megallapodasok
szbvege

sz0616 torvény szerint a

vonatkozasaban nem
relevans.

vonatkozasaban nem
relevans.

vonatkozasaban nem
relevans.

25. | A kdzadatok
Ujrahasznositasarol
sz0l0 torvény szerinti
azon jogszabaly,
kézjogi
szervezetszabalyozd
eszkoz,
kozszolgaltatasi
szerz&dés vagy mas
kotelezé erdvel bird

mutaté hivatkozas),
amely az

rendelkezésre
bocsathato kdzadat
gyljtésével,
eléallitasaval,
feldolgozasaval és
terjesztésével

bevételbdl vald
fedezését irja eld a
kozfeladatot ellatd
szerv részére

dokumentum (vagy az
annak elérhetéségeére

Ujrahasznositas céljabol

Osszefiiggb kéltsegek
jelentds részének sajat

Az Intézmeény
vonatkozasaban nem
relevans.

Az Intézmény
vonatkozasaban nem
relevans.

Az Intézmény
vonatkozasaban nem
relevans.

Ill. Gazdalkodasi adatok

Adat megnevezése

Frissités

Megdérzés

Adatszolgaltato

1. | Akozfeladatot ellatd
szerv éves
kéltségvetése,
szamviteli térvény
szerinti beszamoloja

beszamoloja

vagy éves koltségveteési

A valtozasokat kévetéen
azonnal

A kozzétételt kbvetd 10 évig

Gazdasagi igazgatd

2. | Akoézfeladatot ellatd
szervnél
foglalkoztatottak

Osszesitett adatok,
illetve Osszesitve a
vezetdk és vezetd
tisztségviselék

és rendszeres
juttatasai, valamint
kéltségtéritése, az
egyéb
alkalmazottaknak
nyujtott juttatasok
fajtaja és mérteke
Osszesitve

létszamara és személyi
juttatasaira vonatkozé

illetménye, munkabére,

Negyedévente

Az elézé allapot 1 evig
archivumban tartasaval

Munkatigyi Csoport

Kiadas: 1
Datum:

2018.03.19.

Azonosito:
Oldalszam:

SZ 36/1.m.
7/9




Zugléi Egészségugyi Szolgalat

Szabalyzat

A kézfeladatot ellatd
szerv altal nyujtott, az
dllamhaztartasrol szolo
torvény szerinti
kdltsegvetesi
tamogatasok
kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas
céljara, Osszegére,
tovabbéa a tamogatasi
program megvalositasi
helyére vonatkozé
adatok, kivéve, ha a
kozzétetel elétt a
kéltségvetési
tamogatast
visszavonjak vagy arrél
a kedvezményezett
lemond

Az Intézmeny
vonatkozasaban nem
relevans.

Az Intézmény
vonatkozasaban nem
relevans.

Az Intézmény
vonatkozasaban nem
relevans.

Az allamhaztartas
pénzeszkozei
felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz
tartozd vagyonnal
torténd gazdalkodassal
Osszefuggd, 6tmillic
forintot eléré vagy azt
meghaladé értéki
arubeszerzésre, épitési
beruhazasra,
szolgaltatas
megrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni
értéki jog atadasara,
valamint koncesszidba
adasra vonatkozo
szerzédések
megnevezése (tipusa),
targya, a szerzédést
koto felek neve, a
szerzddeés ertéke,
hatarozott idére kotott
szerzbdeés esetében
annak idétartama,
valamint az emlitett
adatok valtozasai, a
védelmi &s biztonsagi
célu beszerzesek
adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a
kozbeszerzésekrdl
sz016 2015. évi CXLIII.
torvény 9. § (1)
bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és
az azok eredményeként
kotott szerzédések
adatai kivételevel

A szerzddés értéke
alatt a szerzddeés
targyaért kikotott —
aitalanos forgalmi ado
nélkil szamitott —
ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes lgylet
esetén a vagyon piaci

A déntés meghozatalat
kovetb hatvanadik napig

A kozzétételt kdvetd 5 evig

Gazdasagi igazgato

Kiadas: 1
Datum:

2018.03.19.

Azonosito:
Oldalszam:

SZ36/1.m.
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Szabalyzat

vagy kényv szerinti
értéke kozil a
magasabb dsszeget
kell figyelembe venni.
Az id6szakonként
visszatérd — egy evnel
hosszabb id6tartamra
kotott — szerzédeseknél
az érték kiszamitasakor
az ellenszolgaltatas egy
évre szamitott 6sszegét
kell alapul venni. Az
egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz6dé
féllel kotétt azonos
targyu szerzddések
ertékét egybe kell
szamitani

A koncessziordl szolo
térvenyben
meghatarozott
nyilvanos adatok
(palyazati kiirasok,
palyazok adatai, az
elbiralasrol keszitett
emlékeztetdk, palyazat
eredménye)

Az Intézmény
vonatkozasaban nem
relevans.

Az Intézmény
vonatkozasaban nem
relevans.

Az Intézmeny
vonatkozasaban nem
relevans.

A kozfeladatot ellaté
szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara
(igy kulondsen
egyesilet
tamogatasara,
foglalkoztatottai
szakmai es
munkavallaloi érdek-
keépviseleti szervei
szamara,
foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi,
kulturalis, szocidlis és
sporttevékenységet
segitd szervezet
tdmogatasara,
alapitvanyok altal
ellatott feladatokkal
Gsszefliggd kifizetésre)
forditott, 6tmillié forintot
meghaladd kifizetések

Negyedévente

Az el6zé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Gazdasagi igazgatd

Az Europai Unio
tamogatasaval
megvaldsuld
fejlesztések leirasa, az
azokra vonatkozo
szerzbdések

Negyedévente

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Gazdasagi igazgato

Kozbeszerzési
informaciok (éves terv,
Osszegzés az ajanlatok
elbiralasardl, a
megkatott
szerzddésekrél)

Negyedévente

Az el6zé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Gazdasagi igazgato

Kiadas: 1
Datum:

2018.03.19.

Azonosito:
Oldalszam:
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KERELEM

2. szamu melléklet

a Zugléi Egészségiigyi Szolgalat kezelésében lévé kozérdeki vagy kozérdekbdl

nyilvanos adat megismerésére

T i (ool =] = (8] (1274 1] )1 I o S RO

e e T = e 1 e Lo < o e

Az igényelt kozérdek(, vagy kézérdekbdl nyilvanos adat pontos meghatarozasa:

Az adatokrdl masolat készitéseét:
[1 kérem
[0 nem kérem.

Masolat kérése esetén a masolat formaja
[ papir alapu
0 CD/DVD lemez
] pendrive (kérelmezd altal biztositott)
[ scannelt, elektronikus Gton tovabbitott irat

Kérelmemre adott valaszt:
(1 személyesen kivanom atvenni
[] postai Gton kérem megkuldeni
[] elektronikus Gton kérem megkuldeni.

Egyéb kozlenddk:

Datum
kérelmez6 alairasa
Kiadas: 1. Azonosito: SZ36/2.m.
Datum: 2018.03.19. Oldalszam: 171
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3. szamu melléklet
A kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértéke

. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltségeként az alabbi mértékek vehettk figyelembe:
1. papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordoz¢ kézvetlen onkoltsége, de legfeljebb
a) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,
b) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,
2. papir alapon nyujtott fekete-fenér masolat esetén az adathordozd kozvetlen onkoltsége, de
legfeljebb
a) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,
b) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,
3. optikai adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordozd kozvetlen énkoltsége, de legfeljebb
580 Ft/adathordozo,
4. elektronikus Gton hasznalhaté egyéb adathordozon nydjtott masolat esetén az adathordozd

kozvetlen onkdltsege.
A masolatkészitéshez szikséges eszkozok rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartds hianya esetén —a

fentiektél eltéréen — az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé koltségeként a kozvetlenul a
masolatkészités érdekében felmerilt, ahhoz feltétlentl szikséges, bizonylattal igazolt koltseg vehetd
figyelembe.

A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez szikseges masolt oldalak azon
része tekintetében vehets figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet meghaladja.

Il. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kézbesitési kdltségeként legfeljebb az alabbi mértékek
vehetdk figyelembe:
1. az adatigényl6 részére postai Uton, Magyarorszag teruletén belul valo kézbesités esetén a hivatalos
iratokra vonatkozo belféldi postai szolgaltatas dija,
2. az adatigényld részére postai uton, klfoldre torténd kézbesités eseten az egyetemes postai
szolgaltatas keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt kildeményre vonatkozd

postai szolgaitatas dija.

IIl. Az adatigénylés teljesitésével osszefuggd munkaerd-raforditas kéltsége — az Infotv. 29. § (5) bekezdés
c) pontjaban foglalt feltétel teljestlése mellett — abban a mertékben vehetd figyelembe, amennyivel az
adatigénylés teljesitéséhez szikséges munkaeré-raforditas idétartama meghaladja a 4 munkaorat.

Az adatigénylés teljesitésével osszefiiggd munkaerd-raforditasként az igényelt adat felkutatasahoz,
osszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozdjarél masolat keszitéséhez és a
méasolaton a meg nem ismerheté adatok felismerhetetienné tételehez szukséges idétartam vehet6
figyelembe.

Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus Uton keril sor, a méasolat készitéséhez szilkseges idétartam
csak akkor veheté figyelembe, ha elektronikus formaban rendelkezésre nem allo adat igénylesére kerult sor,
vagy a masolat készitéséhez szikséges idétartam rovidebb az elektronikus formaban rendelkezesre allo
adat rendelkezésre bocsatasahoz szukséges id6tartamnal.

A munkaerd-raforditas osszes koltségét a munkaerd-raforditds személyenkénti koltsegeinek osszegekent
kell megallapitani. A munkaeré-raforditas iddtartamat személyenként a kerekités szabalyainak megfeleléen
egész orara kell kerekiteni.

A munkaerd-raforditas személyenkénti koltségét akként kell meghatarozni, hogy az adatigénylés
teliesitésében kozrem(kodd személy altal az adatigénylés teljesitésével osszefliggésben teljesitett
munkadrak szamat meg kell szorozni e személy egy munkaorara esé tényleges munkaerékdltségevel, ahol
tényleges munkaerékoltségnek az e személyt megilleté rendszeres személyi juttatasok osszegét kell
tekinteni.

Az adatigénylés teliesitésével osszefiuggd munkaert-raforditas Osszes koltségeként legfeljebb
munkadrankeént atlagosan 4400 Ft vehetd figyelembe.

Kiadas: 1. Azonosito: SZ 36/3.m.
Datum: 2018.03.19. Oldalszam: 1/1



